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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЁЛКОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.02.2011 № 39-ап

г. Щёлково

О Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения  Щёлково

Администрации городского поселения Щёлково                                     П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемое на 3 листах Положение о Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского  поселения Щёлково.

2. Утвердить прилагаемый на 2 листах состав Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского  поселения Щёлково.
 3. Утвердить прилагаемый на 5 листах Порядок согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского  поселения Щёлково.

4. Признать утратившими силу постановления Главы городского поселения Щёлково:
         1.1. От 26.01.2009 № 13 «О создании межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щёлково», кроме пунктов 1 и 4;
 

         1.2. От 26.01.2010  № 31 «Об утверждении состава межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щёлково»;


 1.3. От 02.03.2010 № 174 «О внесении изменений в состав межведомственной комиссии при Администрации    городского   поселения  Щёлково    для   оценки    жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щёлково»;

 1.4.  От 26.01.2009  №  14 «Об утверждении Порядка согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского поселения Щёлково»;

1.5. От 23.04.2010 № 260 «О внесении изменений в Порядок согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского поселения Щёлково».

5.   Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации городского поселения Щёлково – председателя  Комитета жилищно-коммунального хозяйства  А.И. Янина. 
И.о. Главы Администрации 

городского поселения Щёлково             




 А.Д. Попов

Проект постановления подготовлен Комитетом жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щёлково

Визы:

	
	

	Заместитель Главы Администрации

городского поселения Щёлково –председатель Комитета жилищно-коммунального хозяйства

Администрации  городского

поселения Щёлково                               
	                                А.И. Янин

      «____»__________2011 г.



	Заместитель Главы Администрации

городского поселения Щёлково 
	                         Л.М. Сидорова

       «____»__________2011 г.

	
	

	
	


Разослано: 
Комитет жилищно-коммунального хозяйства, Управление архитектуры и градостроительства, Управление правового обеспечения,    ТО ТУ Роспотребнадзора МО по Щёлковскому району; Щёлковский филиал ГУП МО «МОБТИ»; Щёлковская городская прокуратура.

                                                                                 Лист 2 постановления
                                                                                 Администрации  городского

                                                                                 поселения  Щёлково

от _____________________ № _________

«О Межведомственной комиссии при

Администрации городского поселения

Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щёлково»

Проект постановления подготовлен Комитетом жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щёлково

Визы:

	
	

	Заместитель Главы Администрации

городского поселения Щёлково –председатель Комитета жилищно-коммунального хозяйства

Администрации  городского

поселения Щёлково                               
	                                А.И. Янин

      «____»__________2011 г.



	Заместитель Главы Администрации

городского поселения Щёлково 
	                         Л.М. Сидорова

       «____»__________2011 г.

	
	

	
	


Разослано: 
Комитет жилищно-коммунального хозяйства, Управление архитектуры и градостроительства, Управление правового обеспечения,    ТО ТУ Роспотребнадзора МО по Щёлковскому району; Щёлковский филиал ГУП МО «МОБТИ»; Щёлковская городская прокуратура.
                                                                                                                              Утвержден

           постановлением Администрации
 городского поселения Щёлково

           от 09.02.2011 № 39-ап
Состав

 Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щелково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щелково 
Председатель комиссии:

Янин  Александр Иванович - заместитель Главы Администрации городского поселения Щёлково – председатель Комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации  городского поселения Щёлково;

Заместитель председателя комиссии:

Хохлова Ольга Эдуардовна – начальник отдела управления муниципальным жилищным фондом Комитета жилищно-коммунального хозяйства  Администрации  городского поселения Щёлково; 

Секретарь комиссии:
Золотарь  Елена Николаевна– главный специалист отдела управления жилищным фондом Комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щёлково;

Члены комиссии:

Полпудин Василий Григорьевич -  эксперт отдела управления жилищным фондом Комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щёлково;

Корж Алексей Валерьевич - главный специалист отдела развития коммунального хозяйства Комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щёлково;

Трубникова Зинаида Александровна – начальник отдела градостроительного регулирования и координации строительства  Управления архитектуры и градостроительства Администрации городского поселения Щёлково;

Раманаускене Наталья Алексеевна – консультант Управления правового обеспечения  Администрации городского поселения Щёлково;

Курищенко Ирина Вадимовна – консультант территориального отдела  Управления  Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека  по Московской области  в                   г. Королев,  Фрязино,  Лосино-Петровский,  Юбилейный, Щёлковском районе (по согласованию);

Семкина Людмила Эдуардовна – руководитель группы по инвентаризации строений и сооружений Щёлковского филиала ГУП МО «МОБТИ» (по согласованию).

                                                                                                  Утверждено

 






постановлением Администрации

 






городского поселения Щёлково








от 09.02.2011 № 39-ап

Положение 

о Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения Щёлково

( далее-Положение) 

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности Межведомственной комиссии при Администрации городского поселения Щёлково для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории городского поселения, (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия в своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и Московской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения Щёлково, настоящим Положением.

2. Основные задачи и функции Комиссии.

2.1. На основании обращений организаций и заявлений граждан Комиссия принимает решения в соответствии с действующим законодательством, в том числе о признании жилого помещения муниципального жилищного фонда непригодным для постоянного проживания; о признании жилого помещения не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу; о возможности переустройства и перепланировки жилых (нежилых) помещений; о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое.

2.2. Помимо вопросов, перечисленных в п.2.1 настоящего Положения, 

Комиссия вправе на основании обращений организаций и заявлений граждан принимать решения: о возможности переустройства и перепланировки частных жилых помещений; о переводе частного жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое.

3. Порядок работы Комиссии.


3.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости и считаются правомочными, если на них присутствует не менее 2/3 членов Комиссии. 

3.2. Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами и функциями имеет право запрашивать у соответствующих органов, учреждений и организаций необходимые документы, информацию, справочные и другие материалы, необходимые для работы Комиссии.

3.3. Заседания Комиссии ведет председатель Комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии.

Председатель Комиссии руководит работой Комиссии, вносит предложения в повестку заседания Комиссии, утверждает повестку заседания и сроки рассмотрения вопросов на заседаниях, определяет состав материалов, необходимых для рассмотрения, обобщает представленные в Комиссию заинтересованными лицами документы, распределяет обязанности между членами Комиссии, подписывает заключения, заверяет выписки из заключений и прочие документы Комиссии.

3.4. Секретарь Комиссии осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии, уведомляет членов Комиссии не менее чем за 3 дня о месте, дате, времени проведения заседания, формирует повестку заседания Комиссии (по поручению председателя либо по предложению членов Комиссии) и представляет ее на утверждение председателю Комиссии, осуществляет подготовку запросов, других материалов и документов, касающихся выполнения функций и задач Комиссии,  ведет  протокол  заседания Комиссии,  оформляет  и  рассылает 

заключения, выписки из заключений, документы и иную информацию, ведет учет (реестр) рассматриваемых вопросов и принятых решений.

3.5. Заключения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае равенства голосов, голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии (а в его отсутствие - заместителем председателя Комиссии) и секретарем. 


3.6. На заседание Комиссии  с правом совещательного голоса приглашаются собственник (наниматель) жилого помещения, а также, в случае необходимости, эксперты и квалифицированные специалисты проектно-изыскательских организаций. Указанные лица не вправе принимать участие в голосовании.


3.7. При несогласии с принятым Комиссией заключением, член Комиссии вправе изложить в письменной форме особое мнение, подлежащее приобщению к протоколу заседания Комиссии. 


3.8. Заключение Комиссии направляется Главе городского поселения Щелково для принятия соответствующего решения и издания соответствующего правового акта. 


3.9. Все документы, связанные с деятельностью Комиссии, хранятся в Комитете жилищно-коммунального хозяйства Администрации городского поселения Щелково в течение 5 лет, затем в установленном порядке сдаются на хранение в архив городского поселения Щёлково. 

УТВЕРЖДЕН

                                                                                постановлением Администрации

                                                                                городского поселения Щёлково
       от 09.02.2011 № 39-ап
ПОРЯДОК

согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского поселения Щёлково
(далее- Порядок)
Настоящий Порядок разработан в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации и регулирует вопросы рассмотрения документов и принятия решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского поселения Щёлково.

Переустройство жилого (нежилого) помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого (нежилого) помещения. 

Перепланировка жилого (нежилого) помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого (нежилого) помещения.

При переустройстве и (или) перепланировке жилых и нежилых помещений не допускаются мероприятия и способы их реализации, нарушающие требования строительных, санитарно - гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих в отношении многоквартирных жилых домов.

1. Основание проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения

1.1. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения проводятся с соблюдением требований законодательства по согласованию с Администрацией городского поселения Щелково, на основании принятого ею решения.

1.2. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения собственник (наниматель, арендатор) данного помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель) представляет в Администрацию городского поселения Щёлково:

1.2.1 заявление о переустройстве и (или) перепланировке по установленной форме (Приложение № 1);

1.2.2. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

1.2.3. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

1.2.4. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

1.2.5. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма; 
1.2.6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если такое жилое (нежилое) помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

1.3. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

1.4. Решение о согласовании или об отказе в согласовании принимается по результатам рассмотрения Межведомственной комиссией для оценки жилых и нежилых помещений муниципального жилищного фонда при Администрации городского поселения Щёлково соответствующего заявления и иных представленных документов, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов.

1.5. В течение трех рабочих дней со дня принятия в соответствии с пунктом 1.4. настоящего Порядка решение выдается или направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении. 

1.6. Решение является основанием для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
1.7. В случае непредставления документов, указанных в пункте 1.2. настоящего Порядка, несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства, заявителю выдается или направляется решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения с указанием оснований отказа, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения, которое может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

2.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения подтверждается актом приемочной комиссии.
Приемочная комиссия формируется Администрацией городского поселения Щёлково, с участием представителей соответствующей организации, управляющей домом.
2.2. Акт приемочной комиссии составляется в трех экземплярах, один экземпляр акта направляется Администрацией городского поселения Щёлково в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».
3. Самовольное переустройство и (или) самовольная перепланировка жилого (нежилого) помещения

3.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения, проведенные при отсутствии решения о согласовании, выданного Администрацией городского поселения Щёлково, или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося в соответствии с п.1.2.3. настоящего Порядка.

3.2. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое (нежилое) помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

3.3. Собственник жилого (нежилого) помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, наниматель такого жилого помещения по договору социального найма, арендатор помещения обязан привести такое жилое (нежилое) помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, которые устанавливаются Администрацией городского поселения Щёлково, на основании информации о самовольном переустройстве и (или) перепланировке помещения, представленной организацией, управляющей домом.

3.4. На основании решения суда жилое (нежилое) помещение может быть сохранено в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, если этим не нарушаются права и законные интересы граждан либо это не создает угрозу их жизни или здоровью.
Приложение № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения

от ______________________________________________________________________
      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники)
Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства,  номер    телефона;    для   представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению.

         Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического лица,    с    указанием     реквизитов      документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________
Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жилого (нежилого) помещения, занимаемого на основании __________________________________________________________________
             (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________ 200_ г. по "__" _________ 200_ г. Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в ___________________ дни.

    
Обязуюсь осуществить ремонтно-строительные работы  в соответствии с проектом (проектной документацией); обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  Администрации городского поселения Щелково либо уполномоченного ею лица для проверки хода работ; осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.
    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" _______________ г. № _______ (собственника, арендодателя):

	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  
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Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. 

В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в последней графе.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________ на ___ листах;

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого (нежилого) помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения  на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________________
                      


(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подпись(и) лиц(а), подавших заявление:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________
Выдана расписка в получении документов "__" _______ 200_ г. N _____
Расписку получил  "__" ________________ 200_ г. _______________________
                                          




(подпись заявителя)

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     




(подпись)

        принявшего заявление
