А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЩЁЛКОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
30.12.2010 № 748-ап

г. Щёлково

Об утверждении порядка обеспечения 

доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково

В соответствии с Федеральным законом "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" 
Администрация городского поселения Щёлково

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково (на 2х листах).

2. Управлению делами Администрации городского поселения Щёлково (Попов А.Д.) обеспечить в срок до 31.01.2011 подготовку проектов правовых актов об утверждении:

а) регламента подготовки информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково и направления её для опубликования (обнародования) в средствах массовой информации;

б) регламента подготовки и размещения на официальном сайте Администрации городского поселения Щёлково в сети «Интернет» информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково;

в) регламента подготовки и размещения в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково, и иных отведенных для этих целей местах информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково;

г) регламента ознакомления пользователей информации с информацией о деятельности Администрации городского поселения Щёлково в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково;

д) регламента предоставления информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково по запросам пользователей информации;

е) регламента предоставления информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково по справочным телефонам.

  3.  Порядок, утверждённый настоящим постановлением подлежит опубликованию в газете «Щелковчанка» и размещению на официальном сайте Администрации городского поселения Щёлково в сети «Интернет» 


4. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского поселения Щёлково-начальника Управления делами Администрации городского поселения Щёлково Попова А.Д.

Глава городского поселения Щёлково                                              Т.Б.Ершова

Утверждён 

постановлением Администрации 

городского поселения Щёлково

от 30.12.2010 № 748-ап

Порядок

обеспечения доступа к информации о деятельности 

Администрации городского поселения Щёлково

1. Доступ к информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково обеспечивает Администрация городского поселения Щёлково. 
2. Пользователями информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково являются граждане, организации, общественные объединения, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - пользователи информации).

3.  Обеспечение доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково (далее – информация) осуществляется следующими способами:

- опубликование (обнародование) информации в средствах массовой информации;

- размещение информации на официальном сайте Администрации городского поселения Щёлково в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- размещение информации в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково, и в иных отведенных для этих целей местах;

- ознакомление пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково;

- присутствие пользователей информации на заседаниях коллегиальных органов, создаваемых Главой и Администрацией городского поселения Щёлково (комиссии, советы, рабочие группы);

- предоставление информации по запросу пользователей информации; 

- предоставление информации пользователям информации по справочным телефонам Администрации городского поселения Щёлково.

4. Подготовка информации для её опубликования (обнародования) в средствах массовой информации, размещения на официальном сайте Администрации городского поселения Щёлково, в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково, и иных отведенных для этих целей местах, осуществляется в порядке, установленном соответствующими регламентами.

5. Ознакомление пользователей информации с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией городского поселения Щёлково, осуществляют сотрудники Администрации городского поселения Щёлково согласно должностным инструкциям в порядке, определяемом соответствующим регламентом.

6. Присутствие пользователей информации на заседаниях коллегиальных органов, создаваемых Главой и  Администрацией городского поселения Щёлково, обеспечивают их руководители согласно регламентам работы  коллегиальных органов.

7. Предоставление информации по запросам пользователей информации осуществляют органы Администрации городского поселения Щёлково согласно их компетенции в порядке, определяемом соответствующим регламентом.

8. Предоставление информации пользователям информации по справочным телефонам Администрации городского поселения Щёлково осуществляют сотрудники Администрации ГПЩ согласно должностным инструкциям в порядке, определяемом соответствующим регламентом.

9. Права и обязанности сотрудников Администрации ГПЩ, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации городского поселения Щёлково, определяются соответствующими регламентами, их должностными инструкциями, другими правовыми актами Главы и Администрации ГПЩ.

10. Организацию деятельности по обеспечению доступа к информации способами, перечисленными в пункте 2 Порядка, осуществляет орган Администрации городского поселения Щёлково в соответствии с положением об этом органе.

11. Ответственность за своевременное предоставление информации и её достоверность несут руководители органов Администрации городского поселения Щёлково.

12. Должностные лица Администрации городского поселения Щёлково, виновные в нарушении права пользователей информации на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

